Tablazatok: A JAMK folyamatleltara

Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
FF-1.1.1. Beiratkoztatas. Sutané Csulik Andrea
FF - 1.1.] Konyvtarhasznalok nyilvantartasa X
FF - 1.1.2. | Latogatdjegyes regisztralas.]|  Sutané Csulik Andrea
FF-1.2.1. T3 ekoztata}s 2 }}elyben Nasz Janos
hasznalatrol.
FF-1.2.2. Dokumenturr}ok helyben Nész Janos
hasznalata.
FF - . , . Brerey TO8
1221 Folyoirat-olvas6 hasznalata. Nész Janos
FE - Fonotéka hasznalata Hatvani Istvan
1.2.2.2. )
FF-1.2 Gylijtemény helyben hasznalata 1223 Ifjusagi sarok hasznalata. Zantleitner Laura X
FF - Helyismereti gytijtemény .o,
12.2.4. hasznalata. Gyliszi Lasz1o
FF - Muzedlis gylijtemény P
1.2.2.5. hasznalata. Gyuszi Lisz1o
FF-123 |  Gyermekkonyvtar Suller I1diko
hasznalata.
FF-1.24. Masolatkészités. Molnér Aniké
FF-1.3.1. Dokumentumszrolgaltatas 4 Feketsné Kisvarga Anita
pultnal.
1311 Kolcsonzés a pultnal. Feketsné Kisvarga Anita
FF- . . p s .
1312 Visszavét a pultnal. Feketsné Kisvarga Anita
FF- (s 2 s .
FF-1. | Dokumentumszolgaltatas 1313 Hosszabbitas a pultnal. Feketsné Kisvarga Anita
FF-1.3. Kolcsonzeés FF-1.3.2. Onkiszolgald termindl Feketsné Kisvarga Anita | X

hasznalata.




Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
FF- Kolcsonzés az dnkiszolgalo A .
13.2.1. terminéllal, Feketsné Kisvarga Anita
FF- Visszavét az onkiszolgalo A .
13.2.2. terminéllal, Feketsné Kisvarga Anita
FF- Hosszabbitas az A .
1323, | onkiszolgslé terminallal, | —oone Kisvarga Anita
FF-1.3.2.4. Eléjegyzés Feketsné Kisvarga Anita
FF-1.4.1. Fiokkozi kolcsonzés Sutané Csulik Andrea
FF - 1.4. Konyvtarkozi kolesonzés FF-14.2. Régios kolesonzés Pap Zsuzsanna X
FF-1.43. KOII}W'[&I‘E(S)]Z)I};()O lesonzeés Pap Zsuzsanna
FF-15.1 |  Dokumentumok Molnar Aniké
szabadpolcos elrendezése.
FF-152.| P °ku1?fn1$m°,k raktdri Molnér Aniko
FF - 1.5. Dokumentumok elhelyezése T ST X
15 3_1 Raktari rend fenntartasa. Molnar Aniko
1532 Raktari rend modositasa. Molnar Aniko
FF—1.6.1. | Késedelmek beszedése. Sutané Csulik Andrea
Késedelmek
FF - 1.6. Késedelmek kezelé 51ta 40b0l torténd
esedeimel Rezelese FF-1.6.2. meltanyossag,b(?l torteno Feketsné Kisvarga Anita *
elengedésének
engedélyeztetése.
FF2.1.1. Adatbazisok, elektron}kus Hatvani Istvén
dokumentumok hasznalata
Ajanlo bibliografiak,
FF-2.1.2 tematikus konyvajanlok Nész Janos

készitése




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
FF-2.1.3. Irodalomkutats, Nasz Janos
témafigyelés
FF-2.1. Altalanos tajékoztatas. X
FF-2.14, |  TAckoztatas online Hatvani Istvan
forrasok alapjan
FF-2.1.5. Repertorizalas Pap Zsuzsanna
FF - 2. Informacioszolgaltatas
FF-2.1.6. Szakok gondozésa Nész Janos
FF-23.1. IIlfOI‘Il’lE:le) k’a'k(:nyvtar Zantleitner Laura
mitkodésérol.
FF —2.2.] Honlapon elérhet szolgaltatasok. | FF -2.3.2. On-line k:atalogus Zantleitner Laura
hasznalata.
FF -2.3.3.| Adatbazisok hasznalata. Zantleitner Laura
FF - 2.3. Elektronikus tigyintézés. FF-2.4.1. Digitdlis J,Olet Pont Hatvani Istvan X
hasznalata.
FF-2.4. Ko6z6sségi média. FF-2.5.1. Facebook kezelése Tari-Székely Karola
FF-2.5.2. Youtube kezelése Tari-Székely Karola
FF-2.5.3. Instagram kezelése Zantleitner Laura
Eves rendezvényterv . ,
FF-3.1.1. . —— Mikolasek Zsofia
Osszeallitasa.
FF - Finanszirozasi t:orrasok Mikolasek Zsofia
3.1.1.1. megteremtése.
FF - 3.1.2. |Rendezvények elokészitése. Fébian Ildiko
El6adok megkeresése. Fébian Ildiko

3.1.2.1.




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
FF - .
Szerzédések megkdotése. Mikolasek Zsofia
: . 3.1.2.2.
FF — 3.1 |Programok, rendezvények szervezése. F X X
31 2_3 Programok meghirdetése. Hatvani Istvan
3124 Rendezvénynaptar vezetése. Fabian I1diko
FF - 3.1.3. Rendezvények Fabi4n 11diké
megvaldsitasa.
FF-3.1.4, | Adminisztracio (elenlét Hatvani Istvan
ivek, fotok).
FF-3.15.| Prosramszervezesi Mikolasek Zséfia
tevékenység értékelése.
FF-32.. |  Eevitmiksdesi Mikolasek Zsofia
megallapodasok megkotése.
FF-320. | A Kkozosscgekcves Mikolsack Zsofia
programjanak megismerése.
FF - Finanszirozasi t:orrasok Mikolasek Zsofia
3.2.2.1. megteremtése.
FF -3.2. Alland6 klubok, k}skozossegek FF - 3.2.3. |Rendezvények elokészitése. Hatvani Istvan X X
befogadasa.
FF —3. | Kozosségi szolgaltatasok - . .
0Z0SSCEL SZO'gAltataso 3 1;1:3 1 Programok meghirdetése. Hatvani Istvan
FF - . . : : g
Rendezvénynaptar vezetése. Hatvani Istvan
3.2.3.2.
FF - 3.2.4. | Rendezvény megvalositasa. Hatvani Istvan
FF-325.| Programszervezesi Mikolasek Zséfia
tevékenység értékelése.
FF-3.3.1. Egytittmitkodesi Zantleitner Laura

megallapodas az iskolakkal.

FF -3.3.2.

Eves munkaterv készitése.

Zantleitner Laura




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
FF-3.3. Iskolai kozdsségi szolgalat. FF - Elvégzendo feladatok .
. e Zantleitner Laura
3.3.2.1. Osszegylijtése.
FF - Tajékoztatas személyesen .
3.3.2.2. és elektronikus uton. Zantleitner Laura
FF-3.3.3. Az elve.gzett t:eladatok Zantleitner Laura
leigazolasa.
FF-34. | * foglalkozdstervek Suller Tdiké X
elkészitése
FF-3402 | Anvageyljics tartalom Suller Ildiko
Osszeallitasa, felkésziilés
o FF-3.4.3, | Bs7koz0k osszegylijtcse, Suller Ildik6
FF-34 Gyermekkonyvtari elokészitése
e rtfoglalkozasok $zmil
csoportfoglalkozéso FF-3.4.4. Kezmu’ves talrr,talron} ’ Suller T1diké
megtervezése, elokészitése
) ICIIAIIvZ I\a}JbDUIUUU
FF -3.4.5.| irodalom Gsszegy(jtése a Suller I1diko
FF - 3.4.6. | A foglalkozas lebonyolitasa Suller Ildiko
Megyei hatokort
FF-4.1.1. programok, projektek Fébian I1diko
szervezese.
Altalanos szakmai s o,
FF — 4.1.|Konyvtari egyiittmiikodés szervezése.| FF-4.1.2. tajekoztatis. Fabian Ildiko X X
FF- 4.1.3. | Informacio- és adatgyijtés. Fébian Ildiko
FF-4.14, | Modszertani segitscg Fabian Ildiko
nyljtasa.
FF-4.2.1. Dokumentumellatas. Halasz Adél
FF-427. Retrospektiv ’allomany Balogh Anett
rendezése.
FF - o,
Selejtezés. Balogh Anett

4.2.2.1.




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
FF - . z g
4222 Feldolgozas. Halasz Adél
Allomanyellendrzes. Fabian Ildiko
FF-4.| KSZR miikidtetése 4223
FF —4.2.] KSZR szolgaltatasok mikodtetése. | FF- 4.2.3. Eszkozellatas. Fébian Ildiko X
FF-4.2.4.] Programok szervezése. Fabian Ildiko
FF-4.2.5.| Informacidszolgaltatas. Fabian Ildiko
4251 Beszamolasi kotelezettség. Fébian Ildiko
FF-4.2.6. Szakmai képzés. Fabian Ildiko
FF- 4.2.7. | Konyvtarak korszertsitése. Fabian Ildiko
A mcgycl Konyviarnoz
FF-43.1, |  tartozo konyvtdrak Fébian Ildiko
statisztikai
X . adatezalgaltatiga
FF —4.3. Statisztika. A megye nyilvanos és X
FF 432, | Sekkonyvtdraindl az Fabian Ildiko
- adatszolgaltatas
koordinalasa.
FF-5.1.1. Tajekozta.tas, a,kepzes Hatvani Istvan
meghirdetése.
FF-5.1.2.] Tematika dsszeallitasa. Hatvani Istvan
FF -5.1. Internet-haszn4lo6i tanfolyam. FF - 5.1.3.| Résztvevok regisztralasa. Hatvani Istvan X
FF - 5.1.4.| Tanfolyam lebonyolitasa. Hatvani Istvan
FF - 5. Felhasznaloképzés FF-5.1.5. Ertékelés. Hatvani Istvan




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
Téajékoztatas, a program .
FF-5.2.1. ! . p &t Zantleitner Laura
meghirdetése.
FF-52.2.] A tematika Gsszeallitasa. Zantleitner Laura
FF-5.2. Konyvtarhasznalati ora. A Toslolkons X
0glalkozas .
FF-5.2.3 & L, Zantleitner Laura
lebonyolitasa.
FF-524 Ertékelés. Zantleitner Laura
TF-1.1.1. | Dokumentumok kivalasztasa. Magalané Kovacs Andrea
TF - A . , (. .
1111 KELLO / Uj Koényvek jegyzék. Magalané Kovacs Andrea
1111 Egyéb forras (pl. ajandék). Nasz Janos
TF—1.1.2. | Dokumentumok megrendelése. Trieblné Keindl Ménika
. Folyo6iratok megrendelése, . Y
TF-1.1. Allomanygyarapitas TF-1.1.3. clifizetése. Mészéros Laszloné P
Vasarolt dokumentumok
TF—1.1.4. ] érkeztetése, szamlaellen6rzés, Ligeti Nikolett
adminisztralas.
Ajandékba kapott, koteles-
TF-1.15. példanykeént e’rkezett (rioku- Kanto Erika
mentumok érkeztetése,
adminisztralas.
TF - 1. Gylijteményszervezés Folyoiratok érkeztetése,
TF-1.1.6. szamlaellendrzés, Mészaros Laszloné
adminisztralasa.
Torlési jegyzek készitése. T
TF-1.2.1. Engedélyeztetés, Ligeti Nikolett
TF-1.2. Apasztas TF—1.2.2. Dokumentumok torlése. Ligeti Nikolett X
TF- 1.2.3. | Id6szaki kiadvanyok torlése. Mészéros Laszloné
Dokumentumok formai és Frecska Orsolya, Makuvek
TF-1.3.1. et s .
tartalmi feltarasa. Nora
TF-1.3. Feltarés X

TAAc7als lriadvanunls




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
TF-1.32. |, . oo e Meészéaros Laszloné
bibliografiai és tartalmi leirasa.
Dokumentumok allomanyba T
TF-1.4.1. vétele &s RFID-zésa. Ligeti Nikolett
TF — 1.4. Dokumentum-nyilvantartas Tartos meg6rzésre szant X
TF-1.4.2. id8szaki kiadvanyok Mészaros Laszloné
allomanyba vétele.
TE-1.5.1. dok meljte n;fglil i)eilzerzése Mirku Ménika
TF - 1.5. Nemzetiségi ellatas Hment ' X
TF - Flnan521roza§1 forrasok Marku Monika
1.5.1.1. keresése.
TF-2.1.1. Epiilet karbantartésa Torok Csaba
TF - 2.1. Karbantartas. X
TF-2.1.2. Eszk6zok karbantartasa Torok Csaba
TF-2.2.1 Riasatorendszer Torok Csaba
iizemeltetése
TF -2.2. Biztonsagi szolgalat. TF-2.2.2. Kamerak tizemeltetése Torok Csaba X
TF - 2. Epiiletiizemeltetés
TF-2.2.3. | Dokumentumok védelme Torok Csaba
INUISU
TF - 2.3. Takaritas. szolgalat X
TF-2.4.1. | Szallitas fiokkonyvtarakba Torok Csaba
TF —2.4.] Szallitas, gépkocsi-iizemeltetés. X
TF-2.4.2. Tankolés Torok Csaba
TF-3.1.1. Tervezeés Mikolasek Zsofia
TF - 3.1. Koltségvetési gazdalkodas. X X
TF-3.1.2. Figyelemmel kisérés Mikolasek Zsofia
Készpénzforgalom
TF-3.2.1.| Dbonyolitasa, pénztargép Feketsné Kisvarga Anita

hasznalata




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF

TF -3.2. Pénziigyi tevékenység. TF-3.2.2.| Banktermindl hasznalata | Feketsné Kisvarga Anita X
TF-3.2.3 Szamlazas GESZ
TF-3.2.4. Kotelezettségvallalas Mikolasek Zsofia
TF-3.2.5 Utalvanyozas Mikolasek Zsofia
TF-3.2.6. Teljesités igazolas Mikolasek Zsofia
TF-3.3.1. Allaspalyazatok kiirasa Mikolasek Zsofia

TF - 3. | Gazdalkodasi tevékenység. TF-3.3.2. Munkaer6 felvétel Mikolasek Zsofia

TF-33.3. Szaba‘:.lsa‘gi’n fé]iézgatas"k Ballabés Andrea

TF — 3.3.] Munkaiigyi és bériigyi tevékenység. = X
TF-3.3.4. | Jogviszony megsziintetése Mikolasek Zsofia
TF-335. | Szemebigyi Ballabas Andrea

nyilvantartasok vezetése
TF-33.6. | Statiszikai s egyéh Ballabas Andrea
jelentések készitése

TF-3.4.1. Leltarozas GESZ

TF - 3.4. Vagyongazdalkodas. X
TF-3.4.2. Selejtezés. GESZ
TF-3.5.1 Anyagbeszerés Mikolasek Zsofia

TF —3.5. Anyaggazdalkodas. X
TF-3.5.2. Készletnyilvantartas GESZ
TF-4.1.1. A rendszer napi Térok Csaba

mikodtetése
A rendszer miikodtetésével o
TF - 4.1. Textlib tizemeltetése. TF-4.1.2. , Torok Csaba X
kapcsolatos egyéb feladatok
Informatikai rendszer
TF-4. i Iteté Kapcsolattartas a rendszer x
tzemettetese. TF-4.13. | - Térok Csaba

szallitojaval




Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
TF-4.2.1. | A fejlesztések elokészitése Torok Csaba
TF -4.2. Informatikai fejlesztés. A Tolosotosck X
TF-4.2.2. e Térok Csaba
megvalositasa
TF -S. TF-5.1.1. | Belso képzések szervezése Mikolasek Zsofia
L , TF-5.1.2. Megyei képzések Mikolasek Zsofia
Képzések megszervezése, szervezeése
TF -5.1. iy X
lebonyolitasa. S i .
TF-5.1.3. Egyéni képzések Mikolasek Zsofia
Munkatarsak képzése. TF.5.1.4, | Szakmairendezvények O X
szervezeése, lebonyolitasa csoportvezetok
TF-5.2.1. Szemclyenkénti Ballabés Andrea
nyilvantartas
TF - 5.2. Képzések nyilvantartasa. TE-527 | Mesvalosult képzések osztalyvezetsk X
nyilvantartasa
TF.5.2.3, | S7akmairendezvények Fabidn Idiko
nyilvantartasa
VF-1.1.1. Szakmai tervezés Mikolasek Zsofia
VF-1.1. Tervezés. X
VF-1.1.2. Szalfmal r,m%n'katerv Mikolasek Zsofia
Osszeallitasa
Szakmai tervhez kapcsolodo
VF-1.2.1. fejlesztési igények Mikolasek Zsofia
meghatirozasa
VE-1.2. Pl VF-1.22. Fejlesztési 1genyek’ értékelése, Mikolasek Zsofia <
rangsorolasa
VF-1.2.3. | Fejlesztési terb dsszeallitasa Mikolasek Zsofia
VF-1.2.4. Projektek Vm’d{tasa, Mikolasek Zsofia
megvalositasa
VE- 1.3.1. | Elfogadott éves terv iitemezése Mikolasek Zso6fia




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
VF-1.| Szakmai menedzsment o Utemezett szakmai X
VF-1.3. Végrehajtas iranyitasa. VF-1.3.2. feladatokhoz feleldsok Mikolasek Zsofia X
kijelolkése
VF-1.3.3. Nyomon kovetés Mikolasek Zsofia
VFE-1.3.4. Korrekciok végrehajtasa Mikolasek Zsofia
VF— 14 1 ) Tervezést meg,alaPOZO mérések Fabian T1dik6
elvégzése
VF-1.4.2.| Elégedettségmérés elemzése Fébian I1diko
VF-1.4.3. Reklamzlimok'kezelese, OsztalyvezetSk, csoportvezetSk
VF- 1.4. Meérés-elemzés. . Sezcse "
VF-1.44. atre onysagt mut?to OsztalyvezetSk, csoportvezetSk
készitése, elemzése
Minéségiranyitasi rendszer
VF-1.4.5. miikodésének elemzése, Marku Moénika
értékelése
VF-1.5.1. lnfo::;(;loel;f};?etese’ Mikolasek Zsofia
VE-1.5. Visszacsatolas. — Z ,Z. — -
VF-1.5.2. n orma01ol.< dont?s1 olyamatba Mikolasek Zsofia
illesztése
VE-2.1.1. HR tervezeés Mikolasek Zsofia
Infrastruktura €s targyi
VF-2.1. Tervezés. VF-2.1.2. eszkoz tervezés Mikolasek Zsofia X
VF-2.1.3 Koltségvetés tervezés Mikolasek Zsofia
VE-2.2.1. HR fejlesztési terv Mikolasek Zsofia
Eszkozfejlesztési terv . ,
VF-2.2. Fejlesztés. VF-2.2.2. Készitése Mikolasek Zsofia =
' IIASZI1IIVuZast tvl'v
VF-2.23. készitése Mikolasek Zso6fia
Er6forras gazdalkodasi és . ,
VF-2.3.1. . , .g .. , Mikolasek Zsofia
VF -2 Eréforrasmenedzsment |VF-2.3 Végrehajtas iranyitasa fellcha AN B x| x
) o ’ VF-2.3.2. Felel8sok kijelolése Mikolasek Zsofia
VF-2.3.3. Nyomon kovetés Mikolasek Zsofia
VE-2.4.1 Tervezést megalapozo Osztalyvezetok,
T mérések elvégzése csoportvezetok

A VA P V]
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Kod Folyamat Kod _ Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF KF|
VE2.42. | Mutatok készitése OsztalyvezetOk,
csoportvezetok
vE-2.5.1, | Informaciok gytitese, Mikolasek Zs6fia
rendszerezése
VF-2.5. Visszacsatolas. . X
VF-252, | Informaciok dontcsi Mikolasek Zsofia
folyamatba illesztése
VF-3.1. Fejlesztési igények és lehetoségek feltarasa. Mikolasek Zsofia X
VF-3.2. Pélyazatfigyelés. Mikolasek Zsofia X
VE- 33,1, | Projekt feladatartalmanal projektfelel6s
meghatarozasa
Egyiittmtkodési . v
VF-3.3.2. . projektfelelds
. 3 P X
VF -3. Projektmenedzsment VF-3.3.] Projekttervezés, palyazat benytjtasa. | VF-3.3.3. Pr,OJ e,k Fterv/paly,a'ze’lt Mikolasek Zsofia X
elkészitése, benyljtasa
VE-33.4, | Erickelés figyelemmel Mikolasek Zsofia
kisérése
Szerz6dés atvizsgalasa, . ,
VF-3.3.5. s Mikolasek Zsofia
megkotése
VF-3.4.1. Aktualizalas projektfelelds
VF-3.4.2. Végrehajtas projektfelelds
VF-3.4.| Projekt /palyazat megvaldsitasa. VF-3.4.3. Megvalositas projektfelelds X
VF-3.4.4. | Korrekciok végrehajtasa projektfelelds
VE-3.4.5. Lezaras/elszamolas Mikolasek Zsofia
VF-3.4.6. Ertékelés Mikolasek Zs6fia




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
VF-4.1.1. Vezet6i értekezletek Mikolasek Zsofia
VF-4.1.2. Munkacs’ol?ort munkacsoport vezetok
megbeszélések
VF-4.1. Belsé kommunikacio. VF-4.1.3. Osztalyértekezletek Osztalyvezet(:k, X
csoportvezetok
VF-4.1.4. Munkaértekezletek Mikolasek Zsofia
VF — 4. | Intézményi kommunikacio. X
VF-4.15. Elektronikus Térok Csaba
kommunikacio
Kommunikacio a . .
VF-4.2.1. hasznalokkal Pruzsina Alice
VF-4.22 Kommmunikdci6 a Mikolasek Zsofia
fenntartoval
Kommunikacié a KSZR e, o,
VF-4.2. Kiils6 kommunikacio. VE-4.2.3 konyvtarakkal Fabidn [ldiko X
VF-4.2.4, | Kommunikécio a szakmai Mikolasek Zsofia
szervezetekkel
VF-4.2.5. [emirlaisio Pruzsina Alice

partnerekkel




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Folyamatgazda FF|TF|VF|KF
VF-4.2.6. | Kommunikacié a médiaval Pruzsina Alice
VF-4.3. Projektkommunikacio VF-4.3.1. Projekt eredményeinek Projektfelelds X

kozzététele, megosztasa




